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办公室名称                  
填报日期                  


成人教育学院 印制




填 表 说 明
一、按表格填写各项内容时，要实事求是，数据要准确，表达要明确、严谨。
二、A3套印，审查签署意见后，连同电子文档报送党政综合办公室。
三、有关情况均需提供证明、支撑材料。











	一、工作进度及指标

	内容
	第一季度完成情况
	备注

	培训收入（万元）
	
	

	举办培训班（个）
	
	

	培训学员（人）
	
	

	开发新培训项目（个）
	
	

	外出联络市场（次）
	
	

	制定培训方案（个）
	
	

	宣传稿件（篇）
	
	

	召开办公室例会（次）
	
	

	业务学习（次）
	
	

	政治理论学习（次）
	
	

	主动与联系院领导研究工作（次）
	
	

	意识形态
	
	

	稳定安全
	
	

	消防安全
	
	

	党风廉政
	
	

	其他工作（出版教材、科研项目、发表文章等）
	
	

	注：党政综合办公室、成人教育管理办公室和网络培训办公室参照此表和本办公室2019年度重要工作任务填写。

	二、工作基础

	2019年工作基础，第一季度工作进展情况及主要做法（500字左右）
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	三、工作思路

	2019年工作思路及举措、推进路径、执行进度（1000字左右）






	四、工作中存在的问题

	[bookmark: _GoBack]工作中存在的问题，逐条列出工作中存在的问题，有数据有分析（字数500字左右）
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	五、分管院领导意见

	

                                                        




                                 签字：

                                                  年   月   日

	六、考核协调组意见

	 







签字：
                                                 年   月   日

	七、学院意见

	








签字：
                                                 年   月   日
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